EDITAL No. 01/2025/CGUSP

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
DE ESTAGIARIOS DE GRADUACAO PARA A
CONTROLADORIA GERAL DA USP

A Controladoria Geral da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes e de conformidade com a legislacéo vigente, torna publica
a abertura de inscricbes de PROCESSO PARA A SELECAO E
PREENCHIMENTO DE 02 (DUAS) VAGAS DE ESTAGIO PARA
ESTUDANTES DE GRADUACAO DA USP DAS AREAS DE
CONTABILIDADE, GESTAO PUBLICA, ADMINISTRACAO,
ECONOMIA E DIREITO.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo de estagiarios sera regido por este Edital, de
forma que o pedido de inscricio do candidato implicara o
conhecimento e aceitacdo tacita das normas e condi¢cdes aqui
previstas.

1.2 O Processo Seletivo destina-se a possibilidade de preenchimento
de estagio para:

NIVEL AREA/CURSO CARGA |VAGAS
HORARIA
Graduacéao Ciéncias Contabeis, 20 horas 1

Administracdo, Economia | semanais
ou Gestao Publica, com
foco em financas e
orcamento publico
Graduacao Direito, com especial foco 20 horas 1
em direito administrativo ou | semanais

direito financeiro
Detalhes dos perfis desejados sao descritos no Anexo Il do Edital.

1.3 O candidato ou seu responsavel legal, obrigar-se-a, mediante
Termo de Compromisso de Estagio, celebrado apos a selecéo, a
cumprir as exigéncias descritas no Termo.

1.4 Poderéo patrticipar do processo seletivo estudantes regularmente
matriculados nos cursos de graduacdo de Direito, Gestdo Publica,
Administracéo, Economia e Ciéncias Contabeis, oferecidos na FEA,
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na FD ou na Escola de Artes, Ciéncias e Humanidades (EACH), da
Universidade de S&o Paulo.

2. DO ESTAGIO

2.1 A jornada do estagio sera de vinte (20) horas semanais, sendo
04 (quatro) horas por dia.

2.2 O estagio sera desenvolvido com desempenho de atividades pré-
estabelecidas no Plano de Atividades, relacionadas ao curso em
gue o candidato estiver matriculado e em consonancia com o Termo
de Compromisso de Estagio.

2.3. As atividades de estagio serdo realizadas no escritério da
Controladoria Geral da USP, no edificio da Reitoria, localizado no
campus Butantd, no Municipio de Sao Paulo.

3. DO AUXILIO E BENEFICIOS

3.1 O estagiario contratado fara jus a uma bolsa-auxilio mensal com
remuneracao de R$ 941,00 (novecentos e quarenta e um reais) além
de auxilio transporte (quando necessario), conforme valores assim
referenciados pela USP para estagios internos.

3.2 Sera contratado seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario, nos termos do art. 9°, VI da Lei n® 11.788/2008.

4. DAS INSCRICOES

4.1 Para a efetivacdo da inscricdo, o estudante interessado devera
encaminhar para o endereco eletronico controladoria@usp.br com o
assunto Candidatura a Estagio: a ficha de inscricdo (Anexo I),
devidamente preenchida, acompanhada de seus anexos
digitalizados. Detalhes da documentac&o do presente Edital poderéo
ser visualizados no site da Controladoria: http://controladoria.usp.br .

5. DA SELECAO, CLASSIFICACAO E CRITERIOS DE
DESEMPATE

5.1 O Processo Seletivo sera de carater classificatorio.

5.2. A classificacdo sera baseada em: (i) analise de curriculo e (ii)
entrevista.

5.3. A analise de curriculo e a entrevista levardo em conta: a
experiéncia profissional e académica dos candidatos nas areas
indicadas nesse edital.
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5.4. Esperam-se dos candidatos bons conhecimentos de portugués
e igualmente quanto ao uso de programas de edicdo de textos e
elaboracao de planilhas e graficos utilizando os programas Word e
Excel.

5.5 Em caso de empate, tera preferéncia o candidato com maior
média ponderada no curso de graduacéao.

6. DA CONVOCACAO DOS APROVADOS

6.1 Os aprovados serdo convocados por ordem de classificacao
estabelecida de acordo com o presente edital.

6.2 Serao desclassificados os candidatos que n&o confirmarem
interesse na vaga apo0s convocados ou que nao enviarem, NOS
prazos indicados, os documentos necessarios a contratacao.

7. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DOS
ESTAGIARIOS

7.1 E condicdo para a realizacdo do estagio estar matriculado e em
situacéo ativa em cursos de graduacao em Direito, Gestdo Publica,
Administragdo, Economia, Contabilidade na USP.

7.2 O estagio ndo superara o periodo total de 02 (dois) anos.
8. DISPOSICOES FINAIS

8.1 O candidato assumira total responsabilidade pelas informacdes
prestadas, arcando com seu consequente desligamento do processo
seletivo, caso estas nédo sejam verdadeiras.

8.2 Em caso de conclusdo ou desisténcia do curso superior,
interrupcdo do contrato durante o periodo de sua vigéncia ou
gualguer impeditivo do estagio, a bolsa sera automaticamente
suspensa, sendo proporcionalmente pagos os dias trabalhados e
rescindido o contrato de estagio.

8.3. O presente processo seletivo tera validade por 12 (doze) meses,
a contar da data de publicacdo e homologacao do resultado final,
prorrogavel uma vez por igual periodo.

9. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ETAPA DATA
Publicacdo do Edital no site 26.03.2025
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Periodo de recebimento das
inscricoes e da documentacéo
dos candidatos

Até as 24h de 07 de abril de
2025

Publicac&o do resultado e da
ordem preliminar de
classificacéo

17 de abril de 2025

Confirmacéao de interesse pelos
interessados

Até as 24h de 25 de abril de
2025

Publicacéo do resultado e
ordem final de classificacao e
Homologacao do resultado final

05 de maio de 2025

Inicio das Atividades

26 de maio de 2025

Edital — Estagios — 01/2025

Controladoria Geral




EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
SELECAO DE ESTAGIARIOS N. 01/2025/CGUSP

ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO
Nome Completo: Numero USP:
Endereco Completo:
RG: CPF:
Telefones para contato: ( ) ( )
Data de nascimento: E-mail USP:
Area de Formacao:
Documentos anexados:
( ) Cépia simples de comprovante de residéncia
( ) Histérico de graduacéao atualizado e emitido pelo sistema jupiter.
( ) Link para o curriculo vitae (preferencialmente no formato lattes)

Eu, abaixo assinado, declaro conhecer e aceitar todas as
normas do EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS, Edital No. 01/2025/CGUSP da
Universidade de S&o Paulo, bem como a legislac&o pertinente sobre
a contratacao.

ISP, de de 2025.

Assinatura do Candidato
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ANEXO I

Abaixo sdo descritos os perfis desejados para as duas (02) vagas a serem
selecionadas no Edital No. 01/2025/CGUSP.

(1) Edital para Estagiéario cursando Direito

Pré-Requisitos:

- Estar matriculado em situacdo ativa em curso de graduacéo em Direito ha
Universidade de S&o Paulo;

- Ter concluido as disciplinas obrigatorias de direito constitucional e direito
administrativo;

- Ter bons conhecimentos do Pacote Office, principalmente Word;

- Otimos conhecimentos de portugués;

- Desejavel conhecimento de Inglés.

Descricao das atividades:

- Apoio no acompanhamento do sistema de fiscalizagdo das contas publicas
pelo sistema de controle interno e externo;

- Participagéo na execucéao das atividades de controladoria interna da USP;
- Auxilio na elaboracéo e revisdo de atos normativos;

- Realizacao de pesquisas juridicas sobre direito administrativo, financeiro e
constitucional;

- Acompanhamento de acdes de tribunais de contas;

- Preparacao de documentos com orientacdes e esclarecimentos sobre acées
de controle interno;

- Apoio na elaboracédo de relatérios com conteudo juridico.

(2) Edital para Estagiéario cursando Ciéncias Contabeis, Administracao,
Economia ou Gestéo Publica

Pré-Requisitos:

- Cursando Graduacao em Ciéncias Contabeis, Administracdo, Economia ou
Gestéo Publica na Universidade de Sao Paulo;

- Bons conhecimentos do Pacote Office, principalmente Excel;

- Habilidade com célculos;

- Desejavel conhecimento de Inglés.

Descricao das atividades:

- Participagéo na execucéo das atividades de controladoria interna da USP;
- Acompanhamento da elaboracédo e execucao do orcamento anual da USP;
- Monitoramento de indicadores e base de dados de interesse;

- Participacao na realizacao de estudos com enfoque financeiro;

- Acompanhamento de resultados financeiros: receitas e despesas (realizado x
orcado);

- Elaboracéao de relatérios de acompanhamento;

- Consolidacéo, elaboracéo e analise de relatérios financeiros para a
Controladoria;

- Andlise de informagfes contabeis das unidades e agregadas.
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