- COMUNICADO -

ORIENTACBOES GERAIS PARA SOLICITACAO DE AUXILIO A ALUNO FD/USP

- Os alunos regularmente matriculados na Faculdade de Direito deverao entrar com o
pedido detalhado junto ao Colegiado pertinente (Graduacdo, Pds-Graduacdo,
Pesquisa, Cultura e Extensdo ou outros) no prazo minimo de 02 meses de
antecedéncia.

- Na solicitagdo de auxilio deve constar o e-mail para contato e os dados bancdrios de
cada aluno, sendo que as contas devem ser correntes e em nome do interessado. A
USP ndo efetua pagamentos em contas de terceiros ou conta poupanga.

- O pedido passara por andlise de mérito e demais tramites do Colegiado que fara a
abertura do Processo de auxilio a aluno e encaminhard a Assisténcia Financeira para
analise dos recursos e apds seguird a Diretoria para a autorizacdo da despesa.

- Autorizados os valores e pagamentos o processo seguird para o Servico de
Contabilidade para empenhamento e pagamento dos auxilios.

- O auxilio ndo sera utilizado para custear despesas efetivadas antes da data da
emissdo do empenho. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho, Lei
4.320/1964.

- Os valores a serem autorizados pela Diretoria da Unidade a cada aluno solicitante
tem limite anual estipulado na PORTARIA GR N2 6561, de 16 de junho de 2014.

- Devido ao encerramento do exercicio financeiro do Estado de Sao Paulo se faz
necessdrio que as solicitacoes de auxilio para eventos nos meses de dezembro,
janeiro e fevereiro sejam protocolados até o més de outubro anterior.
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