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MANUAL DE MATRICULAS

12 semestre de 2024

Esta publicacdo serve como um guia inicial com orientagcdes dos principais
procedimentos relacionados aos processos de matricula em disciplinas: interagdes,
requerimento, retificacao, trancamentos de matricula (parcial e total), entre outros.

Abaixo, apresentamos um resumo do cronograma das etapas de matricula. O
calendario académico completo pode ser consultado no site da FD.

1 - InteragOes de matriculas: 12 INTERACAO - 04 A 11 DE DEZEMBRO DE 2023
22 INTERAGAO - 08 A 15 DE JANEIRO DE 2024

2 — Exclusado de disciplinas eletivas e livres: 22 E 23 DE JANEIRO DE 2024

3 — Requerimento/Retificacdo de Matricula: | 14 A 20 DE FEVEREIRO DE 2024

4 - Inclusdo de Vagas que restaram | 28 E 29 DE FEVEREIRO DE 2024
(somente para alunos a partir do 52 ano):

5 — Trancamento Parcial: ATE 05 DE ABRIL DE 2024

INICIO DAS AULAS DO 12 SEMESTRE LETIVO: 26 DE FEVEREIRO DE 2024
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FAQ sobre Matricula Interativa

E fundamental a leitura do FAQ elaborado pela PRG, disponivel na parte publica do Sistema
Jupiter. L3, todos os termos usados nas interacdes poderdo ser esclarecidos, tais como turma
reservada, turma lotada, preterido, etc. Cada um desses termos exige maxima atencdo, para que
todo o processo de matricula seja favoravel para o proveito do curso.

UsR Jupiterweb X | =+

<« Cc @ @ @& https://uspdigital.usp.br/ju

b
| l (\i ‘ | Universidade de Sao Paulo
Brasil
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sIsu E o sistema de registro académico dos

Classificacdo Lista de
Espera - 515U 2. Nao sou aluno de graduacgdo da U

Login e senha sdo apenas para alunos ¢

3. O que é periodo da primeira interi
E o periodo em que todos os alunos de

Calendario Escolar

Cursos de ingresso
4. Sou aluno recém ingresso na USP

Disciplina . . o -
E de extrema importincia que o aluno t
Editais documentos em geral.
FACY Matricula Interativa FAQ
Jupiterweb em Videos Informacdes gerais
Informacdes gerais sobre TUTORIAL - NOWVA
Entrar

Graduagdo MATRICULA

SOBRE O PERIODO IDEAL DE MATRICULA

O célculo do Periodo Ideal de Matricula (PM), que vale para os processos de matricula, é feito a partir do
ano de ingresso (Deliberacdo CG-FD n2 01/2019). Dessa forma, NAO serd possivel alterar o PM.

Apenas alunos/as que tiveram autoriza¢do da Comissdo de Graduagdo para remanejamento de periodo
ideal sdo considerados fora deste parametro.

O Servico de Graduacgdo atualizard o PM no Sistema Jupiter, caso necessario.

Sendo assim, desconsiderar o conteddo da mensagem informativa sobre o PM no sistema Jupiter, que é
responsabilidade da Pré-Reitoria de Graduagdo (PRG), que costuma acontecer um pouco antes do comeco
das interagdes.

Como toda comunicagdo oficial da Universidade, acontecera exclusivamente através do e-mail USP.
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19 INTERACAO - 04 A 11 DE DEZEMBRO DE 2023

1 - INTERAGOES DE MATRICULA

29 INTERACAO - 08 A 15 DE JANEIRO DE 2024

As intera¢Oes de matriculas, realizadas em duas etapas, correspondem aos periodos em que o aluno deve
se inscrever nas Disciplinas Optativas Eletivas e Livres que pretende cursar e nas Obrigatdrias que
ficaram para tras.

Na 12 interacdo, deve ser solicitada matricula nas optativas eletivas e nas obrigatdrias que ficaram para
trds, enquanto na 22 interacdo, o aluno poderd complementar os créditos do semestre ou tentar
matricula em disciplinas que ndo conseguiu vaga na 12 interagao.

Na FD, para as disciplinas Obrigatérias do seu PM, serdo realizadas matriculas automaticamente,
considerando o ano de ingresso, juntamente com a turma e turno de origem.

As Optativas Eletivas baseiam-se em alguns critérios: além da quantidade de vagas, sdo levados em conta
o periodo ideal da disciplina e a consideracdo da reserva de vagas para o turno (80% das vagas) e
contraturno (20% das vagas).

As Optativas Livres sdo disciplinas de outras Unidades que oferecem vagas para a FD ou para toda USP,
durante as intera¢des de matriculas.

Disciplinas Extracurriculares (aquelas ndo previstas na estrutura curricular constante do projeto
pedagdgico) ndo contardo créditos no seu curriculo.

As Obrigatdrias que ficaram para tras s3o as disciplinas que foram trancadas, reprovadas ou deixaram de
ser cursadas no semestre ideal por conta de intercambio. E possivel escolher em qualquer turno e turma,
a menos que exista conflito de horario. Como hd vagas reservadas por turno e contraturno, podera
acontecer “turma lotada”. Nesse caso, sera possivel tentar inclui-la durante a Retificacdo de Matricula (se
a turma tiver vagas) ou indicar outra turma (vide capitulo 3 deste Manual).

Durante a Interacdo, apenas serd possivel realizar matricula nas disciplinas Obrigatdrias que ficaram para
trds e que pertencem a prépria grade do aluno referente ao 3¢, 52, 72 ou 92 semestre.

Matricula nas disciplinas TCC/Tese de Laurea
Para o Curso 2014 (Grade Nova) serdo abertas turmas das disciplinas 0200115 “Trabalho de Conclusdo de
Curso |” e 0200116, “Trabalho de Conclusdao de Curso II”. Também estarad disponivel para alunos que
trancaram ou obtiveram reprovagdo.

Os alunos do Curso 2013 (Grade Antiga) que ainda devem entregar seus TCCs/Tese de Laurea neste
semestre, deverdo se matricular na disciplina 0200104 através das Interagées de Matricula.

A matricula na disciplina de TCC compreende o cédigo mencionado acima e a turma do Departamento
do respectivo Orientador, que correspondente aos andares do Prédio Anexo (Edificio Dalmo Dallari):

Departamento Turma
DFD - Filosofia e Teoria Geral do Direito 2024.1 06
DIN — Direito Internacional e Comparado 2024.1 07
DEF — Direito Economico, Financeiro e Tributario 2024.1 08
DPC - Direito Processual 2024.1 09
DPM — Direito Penal, Medicina Forense e Criminologia 2024.1 10
DES — Direito do Estado 2024.1 11
DTB — Direito do Trabalho e da Seguridade Social 2024.112
DCO - Direito Comercial 2024.1 13
DCV — Direito Civil 2024.1 14

Manual de Matriculas - 12 semestre de 2024 Pagina 4



Total de Créditos exigidos para a Graduagao

De acordo com a Estrutura Curricular e Projeto Pedagdgico da FD, a duragdo minima do curso é de 10
semestres cursados e a conclusdo da graduagado exigira que sejam cumpridos os seguintes créditos:

- Para alunos ingressantes a partir de 2023:

Grupo de créditos Créditos

Obrigatdrios 144 créditos-aula

Eletivos | 42 créditos-aula/trabalho

735 horas de créditos-aula/trabalho (Sendo o minimo 6 créditos-trabalho

Optativos
Livres de atividades de pratica juridica (NPJ) e no minimo de 13 créditos-trabalho
de Atividades Extensionistas Curricularizadas (AEX))*
Tese de Laurea 6 créditos-trabalho

Em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso da FDUSP e Deliberagéio CG FD 03/2020.
(Atualizada e a ser publicado).

* Até a publicacdo deste Manual o Sistema Jupiter ainda ndo estd atualizado para o registro da
curricularizagdo de extensdes de acordo com as novas exigéncias e as devidas orientagdes serdo
publicadas no site da FD e/ou encaminhadas por e-mail oportunamente.

- Para alunos ingressantes de 2021 a 2022:

Grupo de créditos Créditos
Obrigatdrios 144 créditos-aula
Eletivos 42 créditos-aula/trabalho
Optativos . 49 créditos-aula/trabalho
Livres (Devem ser cumpridos no minimo 6 créditos-trabalho de
atividades de pratica juridica (NPJ))
Tese de Laurea 6 créditos-trabalho

Em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso da FDUSP e Deliberagéio CG FD 03/2020.

- Para alunos ingressantes até 2020:

Grupo de créditos ‘ Créditos
Obrigatdrios 144 créditos-aula
Eletivos 42 créditos-aula
Optativos
Livres 49 créditos-aula
Tese de Laurea 6 créditos-trabalho

Em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso da FDUSP
Fim da 12 e 22 interagao

Durante as interacGes de matricula, as disciplinas constardo no Histérico Escolar com os seguintes status:
Espera, Turma Lotada, Preterido, etc. Finalizado o periodo das interacGes de matricula, as disciplinas em

que o aluno conseguiu matricula aparecerdo como P (Pendente). Com a indicagdo “P” na disciplina, o

aluno podera excluir as disciplinas Optativas Eletivas e Livres, se for o caso.

Somente apds o periodo de Exclusdo de disciplinas eletivas/livres é que o status da matricula se tornara
MA (matriculado).

O aluno deve sempre conferir sua situagdo de matricula no HISTORICO ESCOLAR.
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2 - EXCLUSAO DE DISCIPLINAS 22 E 23 DE JANEIRO DE 2024

Este € o momento em que sera possivel:

a) Excluir somente disciplinas Optativas Eletivas e Livres

b) Resolver conflitos de horario

c) Desistir de cursar disciplinas (apenas eletivas ou livres).

Sera possivel EXCLUIR disciplinas Optativas Eletivas e Livres através do proprio Sistema Jupiter. Nesta
etapa, todas as disciplinas aparecem como P (Pendente), condi¢do para haver a exclusdo.

Os CONFLITOS DE HORARIOS deverdo ser resolvidos neste periodo, excluindo disciplinas que estdo
conflitando. Para isso, O ALUNO DEVE VERIFICAR NA GRADE HORARIA SE EXISTE CONFLITO.

A decisdo sobre qual disciplina serd excluida é do aluno. A prioridade registrada na interacdo de
matriculas ndo influencia nessa acgao.

Também é possivel desistir de cursar uma disciplina que conseguiu nas intera¢des, ou de acertar excesso
de créditos (acima de 40 créditos-aula).

Esse procedimento libera vagas nas disciplinas, no processo de Requerimento de Matriculas e de Vagas
Remanescentes para alunos do 52 ano.

Depois desse momento, o Servico de Graduacdo efetivard as matriculas. O aluno deve consultar o
HISTORICO ESCOLAR para verificar sua situacdo. Apds esse procedimento, as disciplinas solicitadas
receberdo o codigo MA (Matriculado/a), desde que n3o haja conflito de horario.

Esse é o ultimo momento para excluir optativas, o periodo de “Excluir eventuais pendéncias” (pag. 9)
nao consegue excluir disciplinas matriculadas (MA)

3 — REQUERIMENTO / RETIFICACAO DE MATRICULA [iiaiidddiad Il ey e

O calenddrio aprovado pelo Conselho de Graduagdo (CoG) para 2024 prevé que cada Unidade estabeleca
seus prazos de Retificacdo, entre 14 a 20 de fevereiro de 2024.

Durante este periodo vocé devera realizar os seguintes procedimentos:

No Sistema Jupiter:

A) REQUERIMENTO DE MATRICULA PARA OPTATIVAS ELETIVAS COM VAGAS REMANESCENTES
Caso ndo tenha conseguido matricula pelas Interaces e a disciplina recebeu vagas apds as Exclusées, é
possivel tentar novamente nesta etapa.

Onde: Requerimento Online, através do Sistema Jupiter
! Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024)

I
i
i
;
|
i Motivo: Cursar Disciplina Optativa em Vagas Remanescentes
|
i Tipo da disciplina: Optativa Eletiva

|

i

|

! Justificativa: Nao é necessaria nenhuma justificativa, apenas o preenchimento minimo obrigatdrio.

A tela ficara aberta durante o periodo de Requerimento/Retificagdo. Apds a inclusdo do Requerimento, a
disciplina aparecera em seu HISTORICO ESCOLAR com o cédigo | (Inscrito/a).
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ATENGAO: Enquanto o status n3o estiver indicado como MA no Histérico Escolar, O ALUNO NAO DEVE
FREQUENTAR AS AULAS. Ndo haverd consideracdo da presenga enquanto ndao houver a devida

oficializacdao da matricula na disciplina.

Ao final desta etapa, as vagas remanescentes serdo preenchidas em ordenacédo por Periodo Ideal e Média
Ponderada (sem reprovagdes). Para alunos ingressantes de 2024, sera utilizada a classificacdo do
vestibular (FUVEST/ENEM), somente para o 22 semestre.

O aluno deverd verificar o resultado final exclusivamente no HISTORICO ESCOLAR. Se a disciplina estiver
indicada com o cédigo MA, a matricula foi oficializada na disciplina. Senao, ela desaparece do Resumo.

ATENCAO:

- N3o serdo aceitos conflitos de hordrios forgados nos Requerimentos ou inclusdes que ultrapassem o
limite maximo de 40 créditos aula sem autorizacdo da CG/FD. Ou seja, nesses casos o seu Requerimento
serd indeferido sumariamente.

- Nao serdo aceitas solicitacdes de Inclusdo fora deste sistema.

- As vagas das disciplinas sdo informadas através do Sistema Jupiter, acessando cada uma delas e
conferindo o oferecimento (leia sobre o assunto no anexo ao final do Manual).

- A analise ndo sera feita pelos Docentes responsaveis pelas disciplinas. O critério é um s6, em todas as
disciplinas da FD: ordenacdo por Periodo Ideal e Média Ponderada. Nao ha ordem de chegada dos
pedidos.

- Em condicGes ideais, a andlise dos requerimentos acontece pelo dia e hordrio da disciplina, ordenado
conforme o periodo ideal decrescente da disciplina (primeiro as do 52 ano, por exemplo) e conforme os
Departamentos em ordem alfabética, nos casos de disciplinas com o mesmo horario.

B) INCLUIR UMA OBRIGATORIA DEIXADA PARA TRAS, PERTENCENTE A GRADE, QUE, POR QUALQUER
MOTIVO, NAO TENHA SIDO MATRICULADA DURANTE AS INTERACOES DE MATRICULA.

- Para o Curso 2013: disciplinas do Anexo 2 da Deliberagdo CG-FD n2 01/2018;

- Para o Curso 2014: disciplinas de 39, 52, 79, 92 semestres.

As Obrigatdrias que ficaram para trds s3o aquelas que foram trancadas, reprovadas ou deixaram de ser
cursadas no semestre ideal por conta de intercambio. Normalmente, a matricula destas disciplinas deve
acontecer durante as interagdes de matricula (veja capitulo interagdes deste Manual — pagina 4).

Exclusivamente nos casos de “turma lotada” devido a existéncia de vagas reservadas por turno e
contraturno, sera possivel incluir a obrigatéria deixada para tras durante a Retificacdo de Matricula.
Onde: Requerimento Online, através do Sistema Jupiter.
Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024)
Motivo: Cursar Disciplina Obrigatdria sem vaga
Tipo da disciplina: Obrigatdria

Justificativa: Nao é necessdria nenhuma justificativa, apenas preenchimento minimo obrigatdrio.
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ATENCAO:

- A andlise dos requerimentos acontecera por ordem numérica de turma. Exemplificando: o aluno que fez
pedidos para as turmas 11 e 13, podera ser aprovado na turma 11 primeiramente, se houver vaga.

- Se a disciplina ndo tiver vagas, o requerimento sera indeferido.

- Ndo devem ser cadastrados requerimentos para disciplinas do periodo ideal em que o aluno esta
cursando ou de periodos futuros.

C) APENAS PARA O CURSO 2013: FAZER REQUERIMENTO DE MATRICULA PARA INCLUIR UMA
DISCIPLINA OBRIGATORIA REPROVADA OU TRANCADA, DE 3¢, 52, 72 , E 92 SEMESTRES, QUE FACA
PARTE DO ANEXO 1 DA DELIBERAGAO CG-FD N2 01/2018.

As disciplinas de 32, 52, 72 e 92 semestres ja sdo as da nova Grade, por isso, ndo estdo presentes na grade

do curriculo de ingressantes anteriores a 2018 (Curso 2013). Dessa forma, ndo é possivel se matricular

nelas pelas Interagdes.

Algumas disciplinas sdo equivalentes nas grades, por isso podem ser cursadas em substituicdo. Para
verificar a tabela de correspondéncias, acesse o site da FD, em Graduacdo / Legislacdo / Deliberactes
(DELIBERACAO CG-FD N2 01/2018).

Onde: Requerimento Online, através do Sistema Jupiter

Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024)

Motivo: Cursar disciplina equivalente em substituicdo a outra da grade

Tipo da disciplina: Extracurricular (por ndo constar na grade, ndo serd possivel salvar com a
obrigatoriedade correta. O Servico de Graduacdo fard a alteracdo no Requerimento, ao fim do processo

de Retificacdo)

Justificativa: Nao é necessdria nenhuma justificativa, apenas preenchimento minimo obrigatdrio.

D) FAZER REQUERIMENTO DE MATRICULA PARA OPTATIVAS LIVRES DE OUTRAS UNIDADES
Servem para matricula em disciplinas de outras Unidades, consideradas Optativas Livres que alguns
cursos disponibilizam vagas durante as interagGes. Se nao conseguiu, é possivel fazer requerimento.

Outros cursos ndo deixam vagas, mas aceitam pedidos por requerimento, se houver vagas remanescentes

e condicdes de acompanhar a aula, mesmo sendo de outro curso.

Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024)

Tipo da disciplina: Optativa Livre (caso contrdrio, o requerimento sera indeferido)

|
|
|
;
Motivo: Cursar disciplina sem vaga (afinal, n3o houve vaga deixada para o curso Direito ou toda USP) |
|
|
|
|
|
|

Justificativa: E necesséria e deve expressar realmente sua Justificativa, pois serd analisada.

E) INCLUIR A DISCIPLINA DE TCC/TESE DE LAUREA (SE NAO TIVER SIDO MATRICULADA NOS PERIODOS
DE INTERACAO DE MATRICULA).
Curso 2013: Tese de Laurea - se for entregar e defender a Monografia (0200104),

Curso 2014: Trabalho de Conclusédo do Curso Il - se for entregar e defender a Monografia (0200116) ou
Relatdrio Parcial do Trabalho de Conclusdo do Curso | (0200115) caso tenha trancado ou sido reprovado -
e ndo tiver entrado pela Interagao.
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: Onde: Requerimento Online, através do Sistema Jupiter.

i Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024)

| Tipo da disciplina: Obrigatéria. Verifique nimero da turma de acordo com tabela na pag. 4

| |
| |
| |
| |
! 1
| . |
i Motivo: Outros |
| |
| |
| |
| |
i Justificativa: Nao é necessaria nenhuma justificativa, apenas preenchimento minimo obrigatério. i
| |

No Servico de Graduacdao, UNICAMENTE pelo email: retificacaofd@usp.br

F) FAZER ACERTOS DE BLOCOS DE OBRIGATORIAS — EM CASO DE INTERCAMBIO OU TRANCAMENTO.
Como as disciplinas Obrigatdrias sdo matriculadas automaticamente balizadas pelo ano de ingresso,
alunos que voltaram de Intercambio ou Trancamento estardao fora desse padrdo. Para acertar, todo o
bloco matriculado automaticamente pode ser retirado e matriculado no semestre que ficou para tras.

OBRIGATORIAMENTE pelo e-mail indicado e no periodo informado

Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024) :

G) EXCLUIR EVENTUAIS PENDENCIAS QUE NAO FORAM ACERTADAS NO PERIODO ABERTO PELO
SISTEMA JUPITER

Como ja mencionado anteriormente, quando encerrarem as Intera¢cbes de matricula, as disciplinas

constardo com o cédigo P (Pendente) no Resumo Escolar, condicdo necessdria para poder haver a

exclusdo de Optativas Eletivas e Livres. No entanto, ao fim desse periodo, as disciplinas serdo efetivadas

e, a partir dai, ndo é mais possivel manter sua situacdo P (Pendente). Ao verificar o Historico Escolar e

ainda contar disciplinas com esse cédigo, sera devido a um dos seguintes motivos:

- Conflito de hordario: O aluno devera indicar disciplina a ser excluida, segundo seus critérios. A prioridade

registrada na interacdo de matriculas ndo influencia.

- Menos de 12 créditos aula: E permitido para os alunos que estdo ou que passaram do 102 semestre.

Antes disso, apenas com autoriza¢ao da Comissao de Graduacgao.

- Mais de 40 créditos aula: Apenas com autoriza¢do pela Comissao de Graduagdo é possivel cursar mais de

40 créditos. Sem a autorizagdo, € preciso indicar a/s disciplina/s a serem excluidas.

- Falta de pré-requisito.

i Onde: Servico de Graduacdo, através do e-mail retificacaofd@usp.br

i Quando: Durante o periodo de Requerimento/Retificacdo. (De 14 a 20 de Fevereiro de 2024) :
E EXCLUSIVAMENTE pelo e-mail indicado e no periodo informado :

ATENCAO: N3o haverd retirada de Pendéncias apds o fim desse periodo.
Casos ndo resolvidos dentro do prazo terdo todas as disciplinas marcadas com P excluidas, no dia 08 de
Margo de 2024.

4 - INCLUSAO EM VAGAS QUE RESTARAM 28 E 29 DE FEVEREIRO DE 2024
(valida apenas para alunos A PARTIR DO 52 ANO)
Considerando a proximidade da conclusdo do curso, ou a possibilidade de jubilamento, é praxe a

autorizacdo para alunos a partir do 52 ano se matricularem em disciplinas que tiveram sobras de vagas
apos o atendimento aos outros requerimentos.

Manual de Matriculas - 12 semestre de 2024 Pagina 9




Tal solicitacdo deverad ser feita diretamente no balcdo do Servico de Graduagdo, no horério de
atendimento.

A depender do andamento da andlise dos requerimentos de matricula para vagas remanescentes, serao
informadas as disciplinas disponiveis para esta inclusdo (apenas as que ndo tém lista de espera de
requerimentos), pelo e-mail USP.

Caso contrario, consulte o anexo deste Manual para saber como verificar as vagas.

ATENGCAO: S6 serdo disponibilizadas vagas de disciplinas Optativas Eletivas que ndo tenham fila de espera
de requerimentos. Ou seja, se abrirem vagas por trancamento em disciplinas que tiveram Requerimentos
indeferidos pelo motivo “Sem vagas”, essas vagas ndo serdo consideradas remanescentes para este novo
periodo de inclusao.

Onde: No balcdo do Servigo de Graduacao,
Quando: 28 e 29 de Fevereiro de 2024.
APENAS DISCIPLINAS com vagas remanescentes, sem lista de espera de requerimentos, serdo

consideradas.

ATENCAO

Encerrado este prazo, nao mais serao realizadas matriculas em disciplinas, em nenhuma

circunstancia.

Incluem-se nessa situacao eventuais vagas abertas em virtude de trancamentos, que nao serao

disponibilizadas nhem para Requerimento hem para alunos em final de curso.

A Comissao de Graduacao nao aceita requerimentos solicitando matriculas apds o seu término.

5 - TRANCAMENTO PARCIAL (em disciplinas) ATE 05 DE ABRIL DE 2024

Apods a efetivagdo de fato das matriculas, todas as disciplinas estardo com o cédigo MA. Dentro desse
status, qualquer desisténcia, sem necessidade de informar o motivo da mesma, devera ser realizada pelo
procedimento do Trancamento Parcial (em disciplinas).

Para tanto, vocé devera preencher formulario eletrénico no site da FDUSP, em Graduac¢do / Formularios
/ Trancamento de Matricula / Parcial.

LEMBRE-SE: N3o é permitido cursar menos de 12 créditos-aula, salvo exce¢des autorizadas pela Comissdo
de Graduagao.

Trancamentos ficam registrados no Resumo Escolar/Histérico Escolar até o final do curso, com cédigo T.
Apos a Colacdo de Grau o Histdrico Escolar pode ser emitido sem reprovagdes e trancamentos (“limpo”),
salvo em casos de manifestagdo em contrario por parte do Bacharel/da Bacharela.

Qualguer disciplina matriculada deve ser trancada no Servico de Graduacdo da FD, independente de qual

Unidade a oferece.
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Trancamento das disciplinas 0200104, 0200115 e 0200116 — TCC/Tese de Laurea

Se vocé se matriculou nas disciplinas de TCC/Tese de Laurea, mas, por qualquer razdo, ndo fard a
entrega/defesa no semestre (0200104) (0200116) ou a entrega do relatdrio parcial (0200115), devera ser
solicitada o trancamento parcial da disciplina, mediante formulario impresso especifico, que também se
encontra no site da FD, em Graduagdo / Formularios.

Nesses casos o(a) Orientador(a) deve assinar o formuldrio, manifestando estar ciente do trancamento.

Onde: Os pedidos de trancamento parcial devem ser feitos através do formulario constante no site da FD |
(Graduagdo/Formularios/Trancamento Parcial), ou, no caso de TCC , através do formulario impresso :

6 - TRANCAMENTO TOTAL

Entende-se por trancamento total de matricula a interrupgdo total das atividades escolares, inclusive de
estagios. O periodo de trancamento total serd desconsiderado para a contagem do prazo minimo de 5
(cinco) anos para a conclusdo da graduacdo, ou seja, somente serd considerado semestre cursado guando

0 aluno obtiver ao menos 1 crédito aprovado.

A soma dos periodos de trancamento total de matricula ndo podera exceder a dois anos, sem necessidade
de justificativa e prorrogdvel por mais um ano, quando a solicitacdo for devidamente justificada e
autorizada pela Comissdo de Graduacao.

Dentro do prazo — até 05/04/2024:

O aluno deve verificar se atende as exigéncias para o pedido de trancamento total de matricula, de
acordo com a Resolugdo COG 3761, de 17 de dezembro de 1990 e suas respectivas alteragdes (Disponivel
em: https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-cog-no-3761-de-17-de-dezembro-de1990). Se atendidas
as regras, o aluno devera preencher todas as informagdes solicitadas no formulario disponivel no site da
FD (Graduagdo, Formularios, Trancamento, Trancamento Total) assinar e enviar o formulario para o e-
mail docgradfd@usp.br

Fora do Prazo — A partir de 06/04/2024 até o final do semestre letivo:

O aluno que desejar efetuar o trancamento total de sua matricula fora do prazo deverad enviar
completamente preenchido o formulério disponivel no site da FD (Graduag¢do/Formulérios/ Trancamento/
Trancamento Total). Além de observar as exigéncias do trancamento dentro do prazo, a solicitagcdo de
trancamento total de matricula fora do prazo ndo poderd ser autorizada se for constatado que o(a)
aluno(a) ja se encontra reprovado(a) por faltas em disciplinas cuja soma de créditos ultrapasse vinte e
cinco por cento do total de créditos de sua matricula, observado o limite estabelecido no artigo 84 do
Regimento Geral.

A conferéncia do trancamento devera ser feita pelo aluno diretamente no Histdrico Escolar.

Onde: Os pedidos de trancamento total devem ser feitos através do formuldrio impresso disponivel no
site da FD (Graduacgdo/Formularios) e preferencialmente enviado para o email docgradfd@usp.br ou
entregue pessoalmente no Servico de Graduacao.
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i Quando: A qualquer tempo, observados os prazos para verificagdo da frequéncia.

|

i Como: Os formuldrios devem ser preenchidos e assinados e podem ser enviados digitalizados ou
! , ~ . .~ . 7. ; .

i fotografados. Também serdo aceitas transcrigdes manuscritas do formuldrio, em letra legivel, assinadas e
: fotografadas.

OFiCIOS PARA COMISSAO DE GRADUAGAO

Tem sido um esforco conjunto e constante da Comissdao de Graduacdo, do Servico de Graduacdo e da
Assisténcia Académica da FDUSP a melhoria do processo de matriculas. Temos conseguido fazer tudo de
modo mais organizado, rdpido e transparente. Isso sé é possivel porque sao observadas as etapas e seus
prazos.

Ndo é necessario oficiar a Comissdao de Graduacdo para tratar de procedimentos que sdo claros e
cumpridos rigorosamente. Ainda assim, restam alguns poucos casos que tém motivado oficios a
Comissdo. Sdo eles:

Oficios para abertura de vagas:

Serdo indeferidos. A abertura de vagas é definida pelos Departamentos e Assisténcia Académica, antes
dos processos de matricula.

Oficios para matricula fora do prazo

Serdo indeferidos. Este Manual e todas outras formas de comunicacdo (calenddrio do Sistema Jupiter, e-
mails institucionais) sdo bem claros em relacdo as datas. Elas consideram tempo suficiente para cada
etapa. Pedagogicamente, é fundamental que as listas estejam fechadas o mais cedo possivel.

Oficios para cursar mais de 40 créditos aula.

Serdo analisados apenas casos de estudantes do 112 semestre (inclusive) em diante, que possam,
cursando mais de 40 créditos aula, de fato concluir o curso em 2024, ou ainda, afastar a possibilidade de
jubilamento préximo.

E necessario projetar no oficio a situagdo dos préximos semestres.
Oficios para cursar menos de 12 créditos aula.

Para estudantes do Programa PITES, é necessdria autorizacdo da CG para cursar menos de 12 créditos-
aula.

Para estudantes que estdo do 102 semestre em diante, ndo sdo necessarios, pois ja é autorizado pela
Comissdo de Graduagao que cursem menos de 12 créditos-aula.

Oficios para troca de turno em disciplinas obrigatdrias do periodo ideal

Ndo ha previsdo de troca de turno em nenhum caso. As pessoas que precisarem deixar uma disciplina
para atuar em monitorias, estagios, grupos de pesquisa e extensdo ou quaisquer outras atividades
deverdo trancar a disciplina obrigatéria. Eventuais Oficios serdo indeferidos.
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ANEXOS

Como verificar cédigo de turmas

Toda disciplina da USP tem um cédigo. Ele apresenta o ano do oferecimento, o semestre e o cddigo da
turma. Nas disciplinas da FD, os cddigos de turma das Obrigatdrias tém numeros, que correspondem as
salas (11,12, 13, 14, 21, 22, 23, 24); as Optativas tém letras, que indicam o turno de oferecimento, Diurno
(DI), Tarde (TA) e Noturno (NO). Disciplinas de grade antiga, com oferecimento especial, sdo
representadas por 30 (quando oferecidas no Diurno) ou 40 (no Noturno).

E possivel verificar os cédigos de turmas apenas pela Grade Horaria:

Sex
Neste exemplo de 2018, 12 semestre do ano:
I DFDO0311- turma 14: Obrigatéria, turma 14

DCV0315 — turma DI: Optativa Diurno

DCV0315-20181D1

Como saber a quantidade de vagas disponiveis

O calenddrio do processo de matricula é muito apertado, de forma que ndo permite que o Servico de
Graduagdo monte listas com vagas remanescentes.

Mas é bem simples verificar pelo Sistema Jupiter: basta acessar a parte “Publica”, entrar no menu
“Disciplinas — por turma”.

Sistema de Gestdo Académica da Pro-Reitoria d2 G

Lista de Convacados - SISU
Lista de Matriculados - SISU

Classificacdo Lista de Espera -
515U

Calendario Escolar

Cursos de ingresso

Disciplina Busca per Disciplinas
Editais Busca por Turmas

FAQ

Na préxima tela, hd opgdo de busca por nome, sigla, Unidade, horario ou vagas remanescentes.

Manual de Matriculas - 12 semestre de 2024 Pagina 13




Disciplinas Oferecidas

Para consultar uma disciplina, informe a sigla ou parte do nome da disciplina e
acione "buscar”

Sigla da Disciplina: ou

Parte do Nome:

buscar
ou selecione a partir da relagc3do de [Unidades de Ensino].
ou selecione a partir do [Horario].

ou selecione a partir das [Turmas com Vagas Remanescentes em
Optativas Livres ou Extracurriculares]_.

2 108
Encontrada a disciplina, sera preciso verificar a quantidade de vagas.
ATENCAO para os termos:
Vagas — Quantidade total de vagas abertas, por tipo de obrigatoriedade da disciplina.
Inscritos — Requerimentos cadastrados no Sistema Jupiter, durante a Retificacdo de Matriculas.

Pendentes — Pessoas com codigo P no Resumo Escolar (conflito de hordario, mais de 40 créditos aula,
menos de 12 créditos aula ou falta de pré-requisito) — Essas vagas ndo estao disponiveis para matricula.

Matriculados — Pessoas matriculadas durante as interagdes de matricula, ja tém o cddigo MA no Histdrico

Escolar.
Obrigatérias:
_--
Obrigatdria
FD - Curriculo 2013 - Noturno 20 5 0 5
FO - Curriculo 2013 - Diumo 100 55 0 55

O tipo da disciplina tem destaque na primeira linha. E através dela que é verificada a quantidade de vagas
remanescentes. Como tém menos “concorréncia”, geralmente ha vagas em todas as turmas.

No exemplo, a disciplina conta com 120 vagas, sendo 64 inscritos e matriculados. Nao ha pendentes nesse
momento do semestre. A soma de inscritos nos dois turnos da exatamente a quantidade de inscritos e
matriculados: essa disciplina ndo teve entrada por requerimentos.

Optativas Eletivas:

_--

Obrigatdria 0

Optativa Eletiva 120 120 0 120
FD - Curriculo 2013 - Diurno 20 20 0 20
FD - Curriculo 2013 - Noturno 100 o7 0 97
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Como é uma Optativa Eletiva, a linha das Obrigatdrias ndo tem vagas. Sdo 120, divididas entre os turnos,
de acordo com o turno da prépria disciplina. Essa reserva de vagas valera durante as Intera¢des. Na
Retificagcdo, ela cai — a sele¢do é por Periodo Ideal e Média Ponderada, independente do turno da pessoa.

Nesta altura do semestre, com todos os requerimentos analisados e nenhuma Pendéncia, ainda
segurando vagas, o numero de matriculados é igual ao de Inscritos. Porém, ao contrdrio do exemplo das
Obrigatdrias, somando as linhas dos turnos, a soma nao bate: é porque esta disciplina teve matriculas por
requerimentos — 3 pessoas entraram nessas vagas, remanescentes no comec¢o do semestre. Essas
entradas ndo sdo mostradas nas linhas com os turnos (FD — Curriculo 2013 — Diurno), apenas na linha
principal, “Optativa Eletiva”.

Assim, sabendo que houve solicitacdes por Requerimentos, segue abaixo uma projecdo hipotética, de
como a tabela poderia aparecer na época das Retifica¢des:

Hipdtese 1

Vagas Inscritos Pendentes Matriculados
Optativa Eletiva 120 189 0 117

Neste caso, deve-se subtrair do nimero de vagas, a soma de Matriculados e Pendentes: 120-117+0=3
vagas remanescentes.

Para saber a quantidade de Requerimentos que vao pleitear essas vagas remanescentes, deve-se subtrair
Inscritos de Matriculados: 189 — 117 + 0 = 72 requerimentos.

Nesta hipdtese, 72 pessoas disputavam 3 vagas remanescentes.

Hipdtese 2

Vagas Inscritos Pendentes Matriculados
Optativa Eletiva 120 189 2 117

Neste caso, muda o numero de vagas remanescentes: 120 - 117 + 2 = 1 vaga remanescente.

Com a mesma quantidade de Requerimentos, nesta hipdtese 72 pessoas disputavam 1 vaga
remanescente.

Outra disciplina Optativa Eletiva aparecia assim:

T e et | endentes | aricdos
0 0

Obrigatéria 0 0

Optativa Eletiva 120 42 0 42
FD - Curriculo 2013 - Noturno 20 11 0 11
FD - Curriculo 2013 - Diumo 100 18 0 13

Também houve entrada por Requerimentos, entdo vamos fazer uma projecdo hipotética, de como a
tabela poderia aparecer na época das Retificacdes:

Vagas Inscritos Pendentes Matriculados
Optativa Eletiva 120 57 0 42
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Como antes, deve-se subtrair do nimero de Vagas, a soma de Matriculados e Pendentes: 120 —42 + 0 =
78 vagas remanescentes.

Para saber a quantidade de Requerimentos que vdo pleitear essa vaga, deve-se subtrair Inscritos de
Matriculados e Pendentes: 57 — 42 + 0 = 15 requerimentos.

Nesta hipdtese, 15 pessoas disputavam 78 vagas remanescentes.

Ainda que aumentassem os Pendentes, teram mais vagas remanescentes que requerimentos:

Vagas Inscritos Pendentes Matriculados
Optativa Eletiva 120 57 8 42

70 vagas remanescentes para 15 requerimentos.

Observacdo: Este exemplo também mostra outra situagdo: nesse ponto do semestre ja aconteceram
trancamentos. Por isso, a soma das linhas dos turnos se mostra ainda mais incoerente - no fundo nao é,
ela sé ndo leva em conta essas movimentagdes. Por isso, a linha fundamental para a verificacdo é a que
diz a obrigatoriedade da disciplina.

Optativas Livres:

Sdo disciplinas de outras Unidades. Algumas vezes, reservam vagas para o Curso de Direito ou para toda a
USP - estas estardo disponiveis durante as interacdes. Outras, ndo reservam vagas, mas podem aceitar
uma matricula via Requerimento, durante a Retificacdo de Matricula (consulte item 3 neste Manual).

Segue um exemplo de disciplina que reserva vagas:

T e ot | endertes | trcdos
0

Obrigatoria 0 0 1]
Optativa Eletiva 45 41 0 41
IRI - Relacdes Internacionais - Diur ou Mot 5 4 0 4
FFLCH - Ciéncias Sociais — Diurmo ou Moturno 30 24 0 24
Optativa Livre 20 15 0 13
FFLCH - Geografia - Diuno ou Noturno 2 2 0 2
FFLCH - Histéria - Diuno ou Moturno 2 2 0 2
Qualguer Unidade da USP 3 2 0 2
FD - para toda a Unidade a8 a 0 a
Alunos Especiais - 4

Nenhuma vaga foi deixada como Obrigatéria, pois em nenhum curso ela tem esse tipo de
obrigatoriedade. No entanto, ha distincdo entre Optativa Eletiva e Optativa Livre.

Ela é Optativa Eletiva para RelagBes Internacionais e Ciéncias Sociais. Optativa Livre para os demais
cursos, mas com reservas de vagas para Geografia, Histdria e Direito. S3o 8 vagas reservadas, todas elas
ocupadas.

Este exemplo ainda mostra outra situacdo: Alunos Especiais. Na FDUSP teriamos casos de Intercambistas,
de universidades paulistas ou estrangeiras. Esses casos nao entram na contagem de vagas.
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QUADRO RESUMO

O que fazer? Quando? Onde? Serve para: ATENCAO
Alterar o Periodo Ideal N3o é possivel Ndo é possivel O ano de ingresso Nos casos de
de Matricula (PM) determina o Periodo remanejamentos

calculado (pag.3)

Ideal. Para
Obrigatorias e

de Periodo Ideal
serdo ajustados

Optativas pelo Servigo de
Graduagao.
Matricula em | Acontecem Acontecem Obrigatorias do seu Acontecem

Obrigatorias do  seu
Periodo Ideal

automaticamente

automaticamente

Periodo Ideal,
consideradas pelo ano
de ingresso.

automaticamente

Matricula em
Optativas Eletivas

04a11/12/2023
12 interagao

08 a 15/01/2024
22 interagao

Sistema Jupiter

Optativas Eletivas do
seu periodo ideal ou
de periodos
anteriores.

Critérios para
matricula:
consultar pag.4.

Matricula em
Optativas Eletivas

(pag.4)

04a11/12/2023
12 interagao

08 a 15/01/2024
22 interagdo

Sistema Jupiter

Disciplinas de outras
Unidades, que
deixam vagas
abertas paraa FD ou

Disciplinas
Extracurriculares
nao contarao
créditos no seu

para toda USP. curriculo.
Matricula em 04 a11/12/2023 | Sistema Jupiter Disciplinas da grade E possivel
12 interagdo que foram trancadas, | escolher

Obrigatdrias que

ficaram para tras
(apenas as da sua
propria grade)

08 a 15/01/2024
22 interagdo

reprovadas ou
deixaram de ser
cursadas no
semestre ideal por
conta de
intercambio.

qualquer turno e
turma, a menos
que exista
conflito de
hordrio. Como
ha vagas
reservadas por
turno e
contraturno,
podera
acontecer
“turma lotada”.

Matricula na disciplina
TCC/Tese de Laurea
(0200104, 0200116 e
0200115)

04 a11/12/2023
12 interagao

08 a 15/01/2024
22 interagdo

Sistema Jupiter

Alunos do 102
semestre (inclusive)
em diante, que
entregarao seus
TCCs/Tese de Laurea.

Matricular na
turma referente
ao
Departamento
de quem faz sua
Orientagao —
consulte tabela
na pag. 5

EXCLUIR disciplinas
Optativas Eletivas e
Livres

(estardo com cédigo P no
Resumo Escolar)

22 e 23/01/2024

Sistema Jupiter

Remover conflitos de
horario, desistir de
cursar uma disciplina,
acertar excesso de
créditos.

O aluno devera
decidir qual
disciplina sera
excluida da
grade. A
prioridade
registrada na
interacdo de
matriculas ndo
influencia nessa
acao.
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O que fazer? Quando? Onde? Serve para: ATENCAO
Requerimento de | 14 220/02/2024 | Sistema Japiter Optativas Eletivas Consulte  parte
Matricula para com vagas detalhada do
Optativas Eletivas com remanescentes Manual. (pag. 6 e
vagas remanescentes 7)

Incluir uma Obrigatdria 14 2 20/02/2024 | Sistema Japiter Disciplinas da sua A inclusdo

deixada para tras, que
tenha ficado sem vaga
durante as InteragGes

grade que foram
trancadas,
reprovadas ou
deixaram de ser
cursadas no semestre
ideal por conta de
intercambio.

acontecerd pelo
requerimento do
Consulte parte
detalhada do
Manual. (pag. 7 e
8)

Requerimento de
Matricula para
Optativas Livres —
outras Unidades

14 2 20/02/2024

Sistema Jupiter

Alguns cursos
disponibilizam vagas
durante as
interagdes. Se ndo
conseguiu, pode fazer
requerimento.
Outros ndo deixam
vagas, mas aceitam
requerimentos.

Consulte parte
detalhada do
Manual. (pag. 8)

Incluir a disciplina de
TCC/Tese de Laurea — se
nao tiver entrado pela
Interacao

14 2 20/02/2024

Sistema Jupiter

Alunos do 119
semestre (inclusive)
em diante (Curso
2013 - 0200104).
Alunos do 92
semestre (Curso 2014
—0200115-TCCI -
0200116 —TCC II)

Matricular na
turma referente
ao
Departamento
do docente que
faz sua
Orientagdo -
Consulte parte
detalhada do
Manual. (pag. 8 e

9)
EXCLUIR eventuais 14 a 20/02/2024 | Servico de Conflito de horario Ndo havera
PENDENCIAS, que n3o Graduagdo retirada de

foram acertadas no
periodo de exclusdo.

Exclusivamente pelo
e-mail:

retificacaofd@usp.br

Menos de 12 créditos
aula

Mais de 40 créditos
aula

Falta de pré-requisito

Pendéncias apds
esse periodo.
Casos nao
resolvidos terao
todas as
disciplinas
pendentes
excluidas.
Consulte parte
detalhada do
Manual. (pag.9)

Inclusdo de vagas que 28 €29/02/2024 Servico de Para 592, 62 72 anos Sé serdo

restaram Graduagdo - Balcdo disponibilizadas
vagas de

(apenas PARA ALUNOS disciplinas

A PARTIR DO 52 ANO) Eletivas que n3o
tenham fila de
espera de
requerimentos.

Trancamento Parcial ATE 05/04/2024 | Formulario no site da | Disciplinas que n3o Consulte parte

FD

querem cursar

detalhada no
manual. (pag. 11)
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Atendimento remoto

COMISSAO DE GRADUACAO

SERVICO ESPECIALIZADO DE GRADUACAO

Para Comissao de Graduagao: cgfd@usp.br

Para Servico de Graduacao (duvidas e mensagens gerais): sgrad.fd@usp.br

Procedimentos especificos durante o periodo de Retificacao
(conforme detalhado neste Manual):

retificacaofd@usp.br

Solicitacdes de Atestados de Matricula com semestre:

docgradfd@usp.br
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